关于申请开设2016-2017学年第二学期公共选修课的通知

各系（部）及相关教学单位：
为了更好地开展2016-2017学年第二学期的学院公共选修课的选课工作，现向全院教师开放学院公共选修课（以下简称公选课）的申报。学院鼓励各教学单位和教师充分挖掘、利用院内外教学资源，开发有特色、高质量的公共选修课程。
一、开课条件
1．开课教师要求有高校教师资格证，有过独立讲授至少一门课程的经历，学生评教和督导组听课反馈效果良好，拥有与任课内容相关的学习、工作经历或特长。若有特殊需要，经教务处批准，可适当放宽。
2．开设的课程必须提交该课程的教学大纲和教学进度表。
3．开课教师必须能独立完整地讲授所申报课程的教学内容，并准备相应课程的教材（或讲义、参考资料）、教案及课件等教学必备资料。
4．申报公选课的专职教师在申请学期内所承担正常教学任务课程的周课时数不多于16课时，兼职教师在申请公选课的学期内不能再承担其它课程的教学任务。每位任课教师最多只能申报开设一门公选课程。
二、申报程序
[bookmark: _GoBack]1．课程申报。申报期限2016年12月19日至2017年1月10日。逾期不予受理。任课教师本人填写《新疆工程学院公共选修课开课申请表》（见附件），向教研室提出开课申请，教研室主任同意后，由系（部）对申请人的开课资格、教学水平和业务能力进行审核，并结合学生的需求情况提出初审意见；非教学单位的专业技术人员，经所在部门同意后报教务处，由教务处会同有关部门共同审核；具有开课资格的辅导员和学生管理人员开课须经分管学生工作的相关领导签字同意后，上报教务处。
2．课程审批。各申请开课的教师将“公共选修课开课申请表”、“教学进度表”、“教学大纲”等申报材料一并送交教务处；教务处根据人才培养方案、教学需求与教学条件等，提出复审意见。
三、停课程序
在选课目录发布前，教师可申请停开课程；一旦选课目录向学生公布，不得停课。停开课程申请需由停课教师本人书写，说明停开理由，经教研室主任、教学系（部）负责人批准，报教务备案。停开课两次（含）以上的教师，教务处在下一学年不再接受其公选课的开课申请。
四、注意事项
1．对上课时间、地点有特殊要求的教师请在《新疆工程学院公共选修课开课申请表》中务必注明。教务处根据学院教学资源及学生需求情况负责统筹进行公共选修课程的协调和安排，如需使用专业机房、语音室、专业实验室等教室，由任课老师自行联系、确认，最终安排以教务处公布为准。申请表的信息须填写完整，联系方式应保证真实有效、运行正常，以便于联系。
2．公选课学分为1分，16课时。申报课程时尽量考虑学生实际需求，要求课程的适用对象及层次较广，适合全院大多数本科专业学生选修。一般以计算机类、技能类、艺术赏析类、应用类等比较受学生欢迎的课程为主。严禁课程面向指定某专业或某系（部）开设。
3．所申报课程应有助于学生拓宽知识面、加强修养、促进学科交叉、优化知识结构，且能够激发学生兴趣。鼓励教师开设以培养学生实践动手能力或培训学生参加各级技能竞赛的项目活动为载体的公选课。
4．为保证教学效果，原则上班级人数上限为150人，学生选课人数不足40人的不予开课，请大家根据课程性质合理设置公选课教学班人数。
五、说明
已开公选课程如再次开课的只需填《新疆工程学院公共选修课开课申请表》，其它材料不用上报。


新疆工程学院教务处
2016年12月16日


附件：
新疆工程学院公共选修课开课申请表
20    —20    学年 第    学期

	课程名称
	
	课程类型
	人文□    理工□

	拟定学分
	1
	周学时
	2
	总学时
	16
	本课程是否
首次开设
	

	对选课学生
的要求
	
	上课设施及
时间地点要求
	

	拟开班个数及校区
	
	接受选课
学生总数
	
	课程归属部门
	

	任
课
教
师
简
况
	姓   名
	
	专   业
	

	
	学历学位
	
	职   称
	

	
	有无教师资格证
	
	有无从教经历
	

	
	是否辅导员
	
	联系方式
	

	
	（主要教研成果、教学经历，100字左右）





	课程简介
	课程教学内容简介（150字以内）




	教材或讲义及主要参考书（名称、作者、出版社、版本）：



	任课教师所在部门意见：



负责人签字：
党总支书记签字：
年   月   日
	课程归属单位意见：



负责人签字：

年    月  日
	教务处意见：



负责人签字：

年  月  日



备注：1、本表需一式两份；2、辅导员申报需经系部党总支书记签字同意。

